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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

PORTARIAS
Gabinete do Secretario
PORTARIA

Instrugao Normativa n.° 05/2020

Normatiza o fluxo de gestado e definicdo de cotas para uso dos contratos de abastecimento e manutengao por parte dos
orgaos da Administragao Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO, no uso da atribuigdo conferida pela Lei n°
14.733, de 15 de setembro de 2015 , bem como pelo Decreto n.° 40.612, de 30 de janeiro de 2001, e

Considerando a necessidade de gestao, racionalizagao e controle dos gastos da Administragao Publica Direta
e Indireta;

Considerando a economia a ser gerada com o aprimoramento dos sistemas de gerenciamento, controle e aquisicao de
combustiveis, lubrificantes e filtros e do servigo de manutencgéo preventiva e corretiva da frota do Poder Executivo Estadual;

Considerando a constante necessidade de reviséo e agilizagdo das praticas de controle e gestédo da frota do Estado;

Considerando os contratos de fornecimento de combustiveis e lubrificantes e do servico de manutengéo preventiva e corretiva
da frota de veiculos automotores em vigor,

DETERMINA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES



Art. 1 ° - O servigo de gerenciamento, controle, aquisicdo de combustiveis, lubrificantes, filtros e lavagens bem
como o servigo de manutengao preventiva e corretiva da frota de veiculos automotores, maquinas e equipamentos, para o uso
dos o6rgaos da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul, deveréo
atender as diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestdo - SEPLAG, tendo como 6rgao
operacionalizador o Departamento de Transportes do Estado do Rio Grande do Sul -DTERS, gestor do Sistema de
Abastecimento de Combustiveis e Lubrificantes.

CAPITULOII

DO CONTRATO

Art. 2° - Toda e qualquer aquisigdo de combustiveis e lubrificantes, assim como de manutengéo da frota de
veiculos oficiais no ambito da Administragédo Direta, Autarquica e Fundacional devera observar os ditames do contrato em vigor,
assim como, novas contratagbes deverdo seguir as orientagdes e diretrizes do DTERS, nos termos das disposigcbes das
normativas vigentes.

Art. 3° - Os ¢6rgéos e entidades que constatarem o descumprimento do contrato em vigor, por parte da
empresa contratada para o abastecimento, lubrificagéo, troca de filtro, lavagem e manutengéo preventiva e corretiva da frota de
veiculos, deverdo comunicar o ocorrido ao DTERS.

Art. 4° - O pagamento das faturas relativas ao abastecimento e manutengao realizado pelos érgédos devera
respeitar o prazo contratual.

Paragrafo unico - As unidades orgamentarias dos 6rgaos e entidades resguardaréo os valores definidos para as cotas fixadas.

Art. 5° - E expressamente vedada a utilizagdo do contrato vigente para a execugéo de servigos diferentes dos
previstos.

CAPITULO Il
DAS COTAS E LIMITES

Art. 6° - O cotamento trimestral servira de parametro aos Orgédos e Entidades, para fins de autorizagéo de
gastos com combustiveis e manutenc¢ao da frota oficial.

§ 1° - A publicagao da cota trimestral ocorrera uma vez ao ano, sendo estipuladas as cotas trimestrais para cada 6rgéao
da Administragao Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo durante o ano vigente.

§ 2° - O aumento ou a reducdo dos quantitativos trimestrais observara a necessidade do servigo.

§ 3° - A trimestralidade das cotas respeitara exatamente os mesmos periodos dos contratos vigentes com as empresas
contratadas para prestagoes de servigos de gerenciamento, controle e aquisicdo de combustiveis, lubrificantes, filtros
e lavagens e de manutengao preventiva e corretiva da frota de veiculos automotores, maquinas e equipamentos.

§ 4° - O pedido de aumento dos quantitativos, até o limite de 20%, devera ser encaminhado a Secretaria de
Planejamento, Orgcamento e Gestao, pelo titular do 6rgao ou entidade demandante, mediante justificativa fundamentada
e valor pretendido, através de expediente administrativo. Apos estudo de viabilidade realizado pelo DTERS e aprovagao
do titular da SEPLAG, o aumento de quantitativo sera realizado.



§ 5° - Os expedientes com pedidos que excederem o limite disposto no paragrafo anterior serdo encaminhados pela SEPLAG
para a autorizagao expressa do (a) Governador (a) do Estado.

Art. 7° - Os 6rgédos que nao utilizarem o valor da cota do trimestre poderéo utilizar o incremento desse
quantitativo nos proximos trimestres dentro do mesmo ano.

Art. 8° - Os valores relativos as cotas publicadas pelo (a) Governador (a) do Estado representarédo os limites a
serem utilizados para o abastecimento através do sistema da empresa contratada.

Paragrafo unico - Caso o 6rgao atinja o limite estabelecido nas cotas previstas no caput do artigo, o sistema
sera bloqueado para novos pagamentos.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9° - Os 6rgaos deverao adotar medidas para a redugdo de custos de abastecimento e manutengdo como:

| - Orientar os motoristas para o uso adequado e racional dos recursos do veiculo;

Il - Priorizar junto aos motoristas o abastecimento em postos e manutencbes em estabelecimentos que
resultem no melhor custo-beneficio, sempre que possivel,

Il - Priorizar a realizagdo de manutengdes preventivas, a fim de evitar manutengdes corretivas.

Art. 10° - Toda despesa efetuada (combustivel, pegas e manutengédo do veiculo) em estabelecimentos néo
conveniados com a empresa contratada para a prestagdo do servico e ndo autorizados pelo DTERS, ndo deverdo ser
ressarcidas ao servidor.

Art. 11° - A manutengéo e o abastecimento de cada veiculo oficial devera ser fiscalizado pelo gestor da frota
do 6rgao proprietario do bem.

Art. 12° - O DTERS podera desabilitar a qualquer tempo o acesso de servidores ao sistema contratado, ou
bloquear senhas e cartbes de abastecimento e manutencdo caso o 6rgdo ndo atenda em tempo habil questionamentos
referentes a irregularidades no uso do sistema.

Art. 13° - Os casos omissos deverao ser levados para conhecimento e manifestagdo do DTERS.

Art. 14° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigcoes em
contrario, em especial a Instrugdo Normativa n.° 02/2008, de 12 de margo de 2008.
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