DIARIO £ OFICIAL

Estado do Rio Grande do Sul

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE E INFRAESTRUTURA

ATOS ADMINISTRATIVOS
Gabinete
ATOS ADMINISTRATIVOS
ORDEM DE SERVIGO SEMA N° 02/2019.

Estabelece normas e procedimentos relativos ao Custeio de Atividades
de Representacio dos Comités de Gerenciamento de Bacias
Hidrograficas, no ambito da Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura
- SEMA.

O SECRETARIO DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E INFRAESTRUTURA, no uso de suas atribuigdes,
elencadas na Constituicdo Estadual, de 03 de outubro de 1989, na Lei Estadual n°® 14.733, de 15 de setembro de 2015, e

considerando o disposto no inciso |, do artigo 90, da Constituigdo Estadual, de 03 de outubro de 1989, que
confere aos Secretarios de Estado a atribuicdo de coordenar, orientar e supervisionar os 6rgéos e entidades da administragdo
estadual compreendidos na area da respectiva Secretaria;

considerando que os Comités de Gerenciamento de Bacia Hidrografica sdo organismos colegiados, compostos
por representantes dos usuarios da agua, representantes da populagdo e representantes da Administracdo Publica, com
competéncias e atribuicbes de carater normativo, consultivo e deliberativo, integrando o Sistema Nacional de Gerenciamento de
Recursos Hidricos - SINGREH, conforme artigo 33, da Lei Federal n° 9.433, de 08 de janeiro de 1997; e o Sistema Estadual de
Recursos Hidricos - SERH, de acordo com os artigos 12 € 19, da Lei Estadual n° 10.350, de 30 de dezembro de 1994;

considerando que entre as diversas competéncias dos representantes dos Comités de Bacias Hidrograficas,
incluem-se a promog¢ao do debate continuo das questbes de interesse publico sobre os recursos hidricos; a articulagcdo da
atuacdo das entidades envolvidas na gestdo, oferta, controle, protegdo e uso dos recursos hidricos; a atuagdo na
compatibilizagdo dos interesses dos diferentes usuarios da agua, de forma a dirimir, em primeira instancia administrativa, os
conflitos relacionados aos recursos hidricos;

considerando o Decreto Estadual n® 37.034, de 21 de novembro de 1996 e o Decreto Estadual n® 54.209, de 29
de agosto de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° - As despesas decorrentes das atividades de representagao dos Comités de Bacia Hidrografica (no caso,
diretoria do Comité e integrantes da plenaria quando da auséncia de convénio ou parceria para manutengdo da estrutura basica
do Comité de Bacia Hidrografica) que serdo custeadas com recursos do PROCOMITES, regem-se pela presente Ordem de
Servigo.

DOS VALORES, PRAZOS E CONDICIONANTES

Art. 2° - Os repasses dos valores para fins de ressarcimento das atividades de representacéao(limitado até dois
representantes por evento) compreenderao:

| - para deslocamento, os valores deveréo ser compativeis com o tipo de transporte utilizado, bem como com as
distancias, respeitados os principios da razoabilidade e da economicidade que regem a administragdo publica; As despesas
com deslocamentos podem ser langadas, desde que com comprovacgéo fiscal da utilizagdo do veiculo, em quildbmetro rodado
conforme parametro do DTERS, publicado no Diario Oficial do Estado - DOE (nesse caso, ndo podera haver ressarcimento
adicional com estacionamento, transporte por aplicativo, Taxi ou pedagio). Quando ndo houver o ressarcimento por KM rodado,
os representantes poderao ser ressarcidos pelas passagens de 6nibus, transporte por aplicativo, taxis, em pagamento de
estacionamentos, de pedagios, de acordo com a comprovacéo da participacdo do representante na reunido ou evento. Quando
for langado em ressarcimento de Km Rodado, informar a distancia percorrida utilizando o google maps como comprovagao,
além do comprovante fiscal supracitado. No caso de deslocamento que demande despesa com passagem aérea (que podera
ser ressarcida desde que com atividade de representagéo fora do Estado do Rio Grande do Sul - limitado até 1 (um) evento fora
do Estado por ano), devera ser apresentada estimativa de valor com base em 3 (trés) cotacdes de preco de mercado,



devidamente comprovado e justificado. As situa¢des de excepcionalidades serdo analisadas caso a caso com apresentagao de
justificativas a serem avaliadas;

Il - para estada em hotel, contratar com base em trés orgamentos. As despesas dos representantes dos
Comités com hospedagem nio poderdo ultrapassar R$ 122,99 (diaria) no Estado do Rio Grande do Sul. Para as demais
localidades fora do Estado, devera ser apresentada estimativa de valor com base em 3 (trés) cotagdes de preco de mercado,
devidamente comprovado e justificado, passiveis de ressarcimento desde que ndo ultrapasse os valores expostos das diarias
por localidade especifica, de acordo com o anexo | dessa Ordem de Servigo;

lll - para a alimentagdo, as despesas serao ressarcidas mediante apresentagdo de comprovantes de valor fiscal
(n&o serdao aceitos recibos ou similares), que deverdo atender aos principios da razoabilidade e da economicidade
considerando os valores médios das refeigbes das regides de referéncia estabelecidos por pesquisas de mercado, tais como a
tabela da SODEXO 2018 (até R$ 33,48 para despesas por refeigdo) Para o desenvolvimento de atividades de representagao
nas demais localidades fora do Estado, considerar o valor médio da ja supracitada tabela SODEXO 2018, de acordo com o
anexo |l dessa Ordem de Servigo. As situagdes de excepcionalidades serdo analisadas caso a caso com apresentagdo de
justificativas a serem avaliadas;

IV - para a participagcdo em seminarios, congressos e outros eventos de interesse direto a Gestao das Bacias, as
despesas poderdo estar previstas em Plano de Trabalho, com a caracterizagdo do evento e sua relevancia no dmbito da
finalidade do comité, posteriormente comprovadas pelo recibo da inscricdo, pela cépia do certificado, lista de presenga ou
atestado de participagao;

V - os representantes, independente de sua fungdo no Comité, oficialmente designados por sua plenaria, poderédo
ter suas despesas pagas, quando no exercicio de sua representacdo que vise o fortalecimento de agbes para
institucionalizagdo do comité de Bacia, e nos termos dos incisos |, Il e lll, acima estipulados, limitado em até dois integrantes
por evento.

Art. 3° - Sdo compreendidas como atividades de Representacdo do Presidente, do Vice-Presidente e do
Secretario (a) Executivo (a), e de demais Representantes do Comité integrantes da Plenaria (via processo eleitoral legitimado
pelo Conselho Estadual de Recursos Hidricos):

a) mediante deliberacdo da plenaria constante em ata; participacdo em Reunides Ordinarias e Extraordinarias do
Sistema Estadual e Nacional de Recursos Hidricos; participagdo em Encontros ou Féruns de Comités Estaduais, Nacionais e
Internacionais, entre outros eventos e atividades de representagéo relacionadas aos Recursos Hidricos. Neste item, devera ser
apresentada relagdo estimada anual de eventos, demonstrando a correlagdo direta com o objeto, para justificagdo das
despesas com deslocamentos, estadas e alimentagéo;

b) atividades que visem a capacitagdo dos representantes do Sistema Estadual de Recursos Hidricos - SERH, e
posterior disseminagao do conhecimento na area de recursos hidricos;

c) atividades que envolvam agbes para institucionalizagdo do Comité de Bacia Hidrografica que visem ao
fortalecimento do Sistema Estadual de Recursos Hidricos - SERH, com escopo de agbes para mobilizagdo social, educagéo
ambiental e de comunicagao social.

Paragrafo unico. Despesas com atividades administrativas ndo s&o compreendidas como despesas de
representacdo. Todas as despesas deverao ser justificadas e instruidas com apresentagcéo da estimativa de valor, com base em
cotacao de prego de mercado, quando for o caso.

DO CADASTRO DE CREDOR

Art. 4° - O representante devera ser cadastrado no Sistema de Finangas Publicas, mesmo se tratando de vinculo
eventual, mediante a apresentacao da seguinte documentagéo (a ser encaminhado através do e-mail frhrs@sema.rs.gov.br):

a) copia de documento de Identificagao;
b) cépia de Cadastro de Pessoa Fisica;
c) cépia de comprovante de residéncia atualizado;

d) copia de documento bancario: copia do cartdo de conta corrente ou cheque (é vedada a utilizagdo de conta
poupanga).

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 5° - A prestagdo de contas para fins de ressarcimento pelo representante devera ser efetuada
obrigatoriamente no prazo e com a documentagéo conforme segue:

| - em até 30 (trinta) dias a partir da data do desenvolvimento da atividade;

Il - relatério financeiro contendo os documentos relacionados a comprovagéo da participagéo na atividade (Notas


mailto:frhrs@sema.rs.gov.br

Fiscais, comprobatérios de despesas). As comprovagdes de despesas (Notas Fiscais e demais comprovantes) deverdo ser
preenchidas com o CPF e nome do representante;

Il - relatério técnico circunstanciado, contendo a descricdo da execugdo das atividades programadas
(convite/convocacgdo, ciéncia da plenaria, lista de presenga ou certificado de participagdo), acompanhado dos elementos
necessarios a comprovagao do cumprimento do objeto.

Paragrafo Unico. A analise da documentagao fiscal sera realizada pela Divisdo de Orgamento e Finangas e
Secretaria Executiva do Fundo de Investimentos em Recursos Hidricos, com entrega da documentagédo completa de prestagéo
de contas do representante, conforme formulario do anexo devidamente preenchido, os quais devem receber o aceite do
servidor publico.

Art. 6° - O processo administrativo de prestacdo de contas sera regido pelas obrigacbes estabelecidas nessa
Ordem de Servigo, e suas respectivas versdes, quando for o caso.

Art. 7° - O Processo de Prestagdo de Contas Final sera submetido previamente a plenaria do Comité de Bacia
Hidrografica, comprovadamente via ata de reunido e lista de presenca (em casos excepcionais, se aceitara ciéncia da Plenaria
através da troca comprovada de correio eletrdnico) tendo a seguinte tramitagdo nesta Secretaria para emissao de parecer para
liberacao do Ressarcimento:

a) parecer financeiro da Divisdo de Finangas da Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura - SEMA, que se
pronunciara quanto a correta e regular aplicagado dos recursos no objeto;

b) parecer técnico da Divisdo de Planejamento e Gestdo do Departamento de Gestdo de Recursos Hidricos e
Saneamento da Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura - SEMA, quanto a execugao fisica e ao cumprimento dos
objetivos;

c) manifestagdo do ordenador de despesas do 6rgdo concedente, a vista dos pareceres financeiro e técnico,
sobre o processo de prestagao de contas, o qual comunicara ao 6rgao contabil respectivo sobre o aceite ou nao das despesas
apresentadas.

Paragrafo unico. Devera ser incluido um checklist, conforme anexo lll, devidamente preenchido, em cada
processo de prestacéo de contas, com vistas a respectiva homologacéo e subsequente baixa de responsabilidade do ordenador
de despesas.

Art. 8° - Os casos que nao estiverem contemplados nesta Ordem de Servigo serdo analisados individualmente
pela Secretaria do Meio Ambiente e Infraestrutura - SEMA, conforme legislagédo vigente acerca de recursos hidricos, e demais
referéncias legais correlatas da Administragéo Publica.

Art. 9° - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Porto Alegre, 25 de abril de 2019.
Artur de Lemos Junior
Secretario de Estado do Meio Ambiente e Infraestrutura
ANEXO |
VALORES DE REFERENCIA PARA HOSPEDAGEM (DIARIAS)

LOCALIDADE VALOR R$
Rio Grande do Sul (incluindo Porto Alegre) 122,99
Fora do Estado (SP, RJ, DF) 300,65
Demais Estados 204,99
ANEXO I

VALORES DE REFERENCIA PARA ALIMENTAGAO (por Refeigio)

LOCALIDADE VALORES R$
Municipios da Regiao Sul (incluindo as 33,48
Capitais)
Municipios da Regidao Norte 32,77




Municipios da Regido Nordeste 33,39

Municipios da Regido Sudeste 34,14
Municipios da Regiao Centro-Oeste 32,87
Fonte: SODEXO, 2018.
ANEXO lll

Checklist da Documentacdo de entrega da Prestagdo de Contas - Para a prestacéo de contas de cada atividade de
representagdo, o representante devera apresentar os seguintes documentos (COPIAS), que serdo juntados em processo aberto
com essa finalidade:

DESCRIGAO

ATENDIDO

A prestacao de contas formara processo administrativo préprio contendo
os seguintes documentos:

Oficio de encaminhamento, assinado pelo representante,
dirigido & autoridade maxima do Orgao.

Copias dos documentos fiscais. Os documentos serao
atestados pelo representante, identificado do Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF, do Ministério da Fazenda.

Relagcdo de Pagamentos, evidenciando o nome do credor, o
namero e valor do documento fiscal ou equivalente, em
ordem cronolodgica e classificados em materiais ou servigos.
Quando for langado em ressarcimento de Km Rodado,
informar a distancia percorrida utilizando o google maps
como comprovacdo, além do comprovante fiscal
(pedagio/estacionamento) que atesta a utilizagdo do veiculo
com a identificacdo da Placa.

Relatério da Realizagdo de Objetivos e Metas Avengadas
(Relatério Circunstanciado), acompanhado dos elementos|
necessarios a comprovagao do cumprimento do objeto
(evidéncias: convite/convocacao, ciéncia da plenaria, lista de
presenca ou certificado de participagao).

Ata de aprovagdo pelo controle social respectivo (COMITE
DE BACIA HIDROGRAFICA) ou entdo e-mails que
comprovem que a plenaria estava ciente da atividade de
representacgao.

Apresentacdo de 03 (trés) orgamentos de fornecedores do
mesmo ramo de atividade, devidamente datados, assinados
e identificados com a razao social da empresa e respectivo
CNPJ, a fim de comprovar, efetivamente, a pesquisa de preca
efetuada no mercado.

ANEXO IV

ROTEIRO DE ELABORAGAO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO




Identificagdo do Comité de Gerenciamento de Bacia Hidrografica:

Identificag@o do representante com a respectiva fungdo no Comité de Bacia:

Descricao da atividade de representacao:

Data e local:

Resultados obtidos com o desenvolvimento da Atividade de Representacgéao:

Apresentacdo dos elementos para a comprovacdao do cumprimento da
atividade de representacéo:

- Convocacao/Convite;

- Lista de presenca/Atestados ou Certificado de participacao;

- Relatério Fotografico.

Av. Borges de Medeiros, 1501

Porto Alegre

ARTUR JOSE DE LEMOS JUNIOR

Secretario do Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
Av. Borges de Medeiros, 1501

Porto Alegre

Fone: 5132887400
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